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1. Objetivo

El objetivo de esta guia es indicar los pasos a seguir al presentar una solicitud de ayuda
para la linea de ayudas de PROYECTOS PILOTO SINGULARES DE COMUNIDADES
ENERGETICAS.
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2. Inicio del tramite
La solicitud se presentard por via telematica a partir de la herramienta informatica a la

gue se accede desde la sede electrénica del IDAE (https://sede.idae.gob.es).

Una vez en la pagina de la sede electronica del IDAE se debe ir a la pestafia “TRAMITES
Y SERVICIOS”.

[ i‘ém s Q:/ IDAE 02/11/2021 09:23:59

Idiomas

Sede Electronica IDAE

Instituto para la Diversificacion y Ahorro de la Energia

LA SEDE TRAMITES N ACIONES VERIFICACION AYUDA [e)
ELECTRONICA Y SERVICIOS 'ELECTRC AS DE DOCUMENTOS Y CONTACTO "

| Avisos DE LA SEDE

PARTICIPE EN LA ENCUESTA DE LA DG-REGIO DE LA COMISION SOBRE E-COHESION (PARA BENEFICIARIOS DE LAS AYUDAS GESTIONADAS POR
IDAE)

En esa pestafia se muestran diversos programas de ayudas. Se debe pulsar el
correspondiente a CE Pilotos.

EE=== G pAE

S_edeﬁlectrénica IDAE —

9 VA \ N
Y I\ YIRS NG TR\ T =3 =
LASEDE TRAMITES NOTIFICACIONES ~_ VERIFICACION AYUDA

ELECTRONICA YSERVICIOS ELECTRONICAS 7 Y CONTACTO Q

Trémites y servicios

Desde el Portal de trimites

del IDAE, podri resolver

muchos de sus trimites y
icios de manera

A continuacion, en la pagina a la que llegamos, habra que elegir entre una de las dos

posibles convocatorias segun la inversién del proyecto.


https://sede.idae.gob.es/
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Tras hacer click sobre una de las convocatorias, se accede a la pantalla que se muestra

a continuacion, debiendo pulsar el enlace situado debajo del titulo “ACCEDER AL

TRAMITE”.

14/12/2022 10:56:10

Eﬁ*m e c’/ IDAE Sede Electrénica IDAE e -

LA SEDE TRAMITES NOTIFICACIONES VERIFICACION AYUDA
ELECTRONICA Y SERVICIOS ELECTRONICAS DE DOCUMENTOS Y CONTACTO

PROGRAMA DE INCENTIVOS A PROVECT?S PILOTO
SINGULARES DE COMUNIDADES ENERGETICAS (CE
IMPLEMENTA)

Primera convocatoria del programa de incentivos a proyectos piloto singulares de comunidades ... —
Segunda convocatoria del programa de incentivos a proyectos piloto singulares de comunidades ... +
Tercera convocatoria del programa de incentivos a proyectos piloto singulares de comunidades ... +
Cuarta convocatoria del programa de incentivos a proyectos piloto singulares de comunidades ... -+

14/12/2022 10:59:4

Ei‘i"‘ e Qv'PAE ! Sede Electrénica IDAE o -

LA SEDE TRAMITES NOTIFICACIONES VERIFICACION AYUDA
ELECTRONICA Y SERVICIOS . ELECTRONICAS DE DOCUMENTOS Y CONTACTO
inicio / ¢ s y servicios / programa de incentivos a proyectos piloto singulares d

Tercera convocatoria del programa de incentivos a
proyectos piloto singulares de comunidades
energéticas (Programa CE IMPLEMENTA), en el
marco del Plan de Recuperacién, Transformaciény
Resiliencia

ACCEDER AL TRAMITE

E Pendiente de apertura

PROGRAMA DE INCENTIVOS A
PROYECTOS PILOTO SINGULARES DE
COMUNIDADES ENERGETICAS (CE
IMPLEMENTA]

Plan de ¥ Resil
Financiado por la Unién Europea - NextGenerationEU

r\ < Financiado por

‘ ‘ - la Unién Europea
- A NextGenerationEU

Plan de i iény iliencia

EL DIA 19 DE DICIEMBRE DE 2022 SE ABRIRA EL PLAZO DE PRESENTACION
DE SOLICITUDES PARA LA TERCERA CONVOCATORIA DE PROYECTOS
SINGULARES DE COMUNIDADES ENERGETICAS DENTRO DEL PROGRAMA

CE IMPLEMENTA. ESTE PLAZO FINALIZARA A LAS 12:00 HORAS DEL DIA 13
FEBRERO DE 2023.

INDICACIONES DE INTERES PARA TRAMITACION DE LAAYUDA

Al pulsar en el enlace se accede a otra pantalla para identificarse mediante certificado

electronico (en caso de no disponer de un certificado electronico o que este no sea

valido la aplicacion le dara un error).
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Seleccionar un certificado

Selecciona un certificado para autenticar tu identidad en auth

Asunto Emisor Nomero de serie

Datos del certificad

Una vez autentificados, accedemos a la siguiente pantalla:

\ o 5 AL \
;A /AW ) AN Y e
Catilogo de tramites. Noticias. diont ~-- 1=

Detalle del trimite

Ayudas a proy piloto de i géti

Recomendamos uti

Online y la extension para el navegador, pulse aqui para escargar.

Deberdn tener inst

En esta paging, podré realizar una prueba de firma desde su equipo para verificar que cumplen los requisitos necesarios.

Iniciar tramite nueva solicitud

Lo primero que se requiere cuando iniciemos una nueva solicitud es facilitar el correo
electrénico asociado al solicitante y que se utilizara para recibir cualquier comunicacién

sobre este expediente.

Correo electrénico

Para poder iniciar una nueva seclicitud es obligatorio indicar una
| cuenta de correo electrénico.

Esta cuenta de correo electrénico sera utilizada para el envio de
notificaciones telematicas exclusivamente para esta solicitud.

Su certificade digital no dispone de cuenta de correo electronico. Por
favor, indique una cuenta de correc electronico valida:

correoelecténico@.....

| Por favor, repita su direccion de correo electrénico:

Iniciar solicitud
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A continuacion, accederemos al paso 1 del tramitador de solicitudes:

Inicio tramite Programa de ayudas de CE Pilotos menar 1M euros - Tercera Convocatoria

Ilnicio tramite - Paso 1 de 3 - Informacién I

Informacitn general

Identificadar del tramits

Interesados en el expediente 9

& solicitante o

Documentacitn obligatoria

Formulario Selicitud Piloto " Editar

5_13.4.c.1. Copia del NIF del iciario.

€_13.4.c.2. Copia del NIF/INIE del representa

10_A.IV.a1. Acreditacién participacion abierta y voluntaria y finalidad primordial

11_A.IV.a2. Documento justificativo que acredite finalidad primordial del beneficiario 52 a0apta @ FeQUISIDS..cu.wrmromennsemmssomnios.

N 12_A.IV.b1.c1. Declaracién control efectivo y nimero minimo de socio:

13_15_Declaracién responsable pyme o persona fisic

16_A._IV.d1. Plan de trabajo lidad

17_A.IVe. Lista de documentacién aportada por cada

12_A.IVE. D 5 p req para adquirir 1a condicién de beneficiari

19_A.IV.h. D on de cesion y i de dat

¥ 20_A.IV.i. Declaracién de ausencia de conflicto de intereses (DACI)

21_A.IV,. Declaracién de compromisa en relacién con la in de

22_A_IV.k. Declaracion DN 5H.

Documentacion adicional

43_A.IV.d2. Anexos para ampliar punta (i) del A.IV.d. Plan de trabajo lidad

50_A.IV.d3. Anexo en formato Excel y su versién en pdf para ampliar punto fvi) del A.IV.d.1. Plan de trabajo consolidad . &

51_Checklist de tacién aportada.

52_Otros documentos.

siguients

En el apartado “Informaciéon general” se visualiza el nUmero de expediente asignado

para la solicitud.

En el apartado “Interesados en el expediente” se visualizan todos los interesados
asociados al expediente. Inicialmente solo se asigna al expediente el usuario que inicia
la solicitud (Solicitante). Una vez guardado y validado el formulario de solicitud
correctamente (se visualizara con el icono +) se incluyen el beneficiario, representante

y contactos que se hayan indicado en el formulario de solicitud.

En el apartado “Documentacion obligatoria” se visualiza en primer lugar el formulario
de solicitud de Pilotos y posteriormente las carpetas donde se deben subir los

documentos obligatorios.

Cada una de las carpetas debera contener sus archivos correspondientes (adjuntados
por el solicitante) para poder acceder a la firma y presentacion del expediente, es decir,

no se puede presentar un expediente incompleto.
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En el apartado “Documentacién adicional” figuran las carpetas donde subir la

documentacién opcional de la fase de solicitud.

Si hubiéramos creado previamente un expediente de solicitud de ayuda (que estuviera
guardado en borrador, 0 que estuviera ya registrado) podremos acceder a dicho
expediente a través de la pestana “Mis expedientes” donde encontraremos un enlace
a nuestro expediente (enmarcado en un rectangulo en la siguiente ventana):

- -

[l

Catilogo de tramites ici: i n, PABLO SANGHEZ OE ANDRES 4 )

Mis expedientes

Mis expedientes

A conti ion se tran todos los di Filtros por familia y tramite

Ordenar por: | Actualizades primera

No agrupados en familia (11)
PR-PILOTO-03-2022-000025 (Programa de ayudas de CE Pilotos menor

+ Programa de ayudas f—
1M euros - Tercera Convocatoria) Estade: En borrador rograma de ayudas de GE Piloto:

menar 1M euros - Tercera Convocatoria
(11}

Titulo:
PR-PILOTO-03-2022-000025

Fecha de inicio®
011272022 13:41

# Borrar expediente

2.1 Formulario de solicitud

A través del enlace “Editar”, a la derecha del primer apartado (“Formulario de
solicitud”), dentro de la seccién “Documentacion comun” podremos acceder al

formulario de solicitud.

{ Formulario Solicitud Pilotos E
- 5_13.4.c.1. Copia del NIF del beneficiario. T Agregsr
- €_12.4.c2. Copia del NIF/NIE del representante W Agregar
N 10_A_IV.a1. Acreditacion participacion abierta y voluntaria y finalidad primordial T Agregar
N 11_A.V.a2. Documento justificativo que acredite finalidad primordial del beneficiario se adapta a requisitos. T Agregar
="} 12_A_IW.bi_c1. Declaracién control efective y nimero minimo de socios. I Agregar
=" 13_15_Declaracion responsable pyme o persona fisica + Agregar
="} 16_A.IV.d1. Plan de trabajo co lidado, T Agregar
="} 17_A_IV.e. Lista de documentacion aportada por cada actuacion. T Agregar
="} 12_A_IVf. Declaracién cumplimiento requisitos para adquirir la condicion de beneficiario. T Agregar
="} 19_A_IV.h. Declaracion de cesion y tratamiento de dato + agregar
="} 20_A_IV.i. Declaracién de ausencia de conflicto de intereses (DACI) T Agregar
="} 21_A.IV,j. Declaracién de compromiso en relacion con la gjecucion de actuaciones. T Agregar
ay 22_A_IV.k. Declaracion DN SH. + Agregar
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Este formulario consta de 6 pestafias: BENEFICIARIO, REPRESENTANTE,
CONTACTO, DATOS PROYECTO, DATOS DE VALORACION Y OBLIGACIONES
TRIBUTARIAS.

Se debe cumplimentar toda la informacion que se solicita en cada una de las pestafias.

Puede pasar de pestafia en pestafia indistintamente, no es necesario cumplimentarlas

en orden.

El botdn “Guardar” nos permite guardar los datos introducidos parcialmente y volver en

otro momento al tramitador para completarlos, pero no valida el formulario.

Para validarlo se debe utilizar el boton “Guardar y validar”.

| Guardar || Guardar y validar |

Los campos que son obligatorios estan indicados con “(*)” en color rojo al lado de cada

uno de los mismos.

Si hay datos err6neos se genera un mensaje de validacion.

Formularic =

Mensaje de Validaciones

" [El teléfono del representante debe de tener formato de 9 cifras, sin

~ espacios intercalades, ni prefijo telefonico.
[El campo ;Quiere =er valorado por el por el criterio de que el conirol

' efectivo de la persona juridica solicitante lo ejercen socios o miembros
que sean personas fisicas, enfidades locales o pymes? es obligatorio.
E_cmj,ﬂiﬂtmvahuhweluiﬂildemhsminsn

r' miembros estan siuados en las proximidades del proyecto? es
obligatorio.

v [El campo ;Quiere ser valorado por el tercer criterio de proyecio mulfi-

. e e innovadores? es obligatorio.

_.._El campo ; Quiere ser valorado por el criterio de plan de negocio v
La pdgina actual contiene errores:
+ Pulse 'Aceptar para cerrar esta ventana y continuar cumplimentando el

formulario.
s Pulse 'Cerrar para salir y guardar el formularie en borrador.

Aceptar || Cerrar
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Si todo es correcto, se ha generado una presolicitud, y se podra completar en ese

mismo momento o si lo desea, volver en otro momento a ese expediente.

Se comprueba que al afiadir actuaciones se actualiza el apartado de incorporacién de

documentos:

Documentzcin obligatoria
B4 4 Formulario Solicitud Pilot
'] 1_13.4.a.Certificado acreditativo resolucién o acuerdo entidad solicitante que apruebe lo enart. 1
Y] 5_13.d.c.1. Copia del NIF del beneficiari
= £_13.4.c2. Copia del NIFINIE del rep:
] 7_13.4.d.1.1_Certificados de estar al corriente con la Seguridad Social
] 8_13.4.d.1.2_Certificados de estar al corriente de las obligaciones tributaria:
= 10_AIV.a1. Acreditacion participacion abierta y voluntaria y finalidad primordial
= 11_AIV.az. Documento justificativo que acredite finalidad primordial del beneficiario se adapta a requisitos.
= 12_AIV.b1.c1. Declaracién control efective y nimero minimo de socio:
] 13_15_Declaracién responsable pyme o persona fisic
] 16_AIV.d1. Plan de trabajo lidad
= 17_AIV.e. Lista de documentacion aportada por cada ach
= 18_A V. Declaracién cumplimiento requisitos para adquirir Ia condicién de beneficiari
¥ 19_A.IV.h. Declaracién de cesion y tratamiento de dat
] 20_A.IV.i. Declaracién de ausencia de conflicto de intereses (DACI
= 21_AIVj. Declaracién de compromiso en relacion con la ejecucion de
= 22_AIVK DM SH.
= 23 28 D del cumpli de los criterios de bn para la 5n de la ayuda.
] 33_38_Documentacion especifica del drea de actuacion "ENERGIAS RENOVABLES TERMICAS™.
Documentzcién adicional
= 49_A IV.d2. Anexos para ampliar punto (i) del AIV.d. Plan de trabajo
= 50_A IV.d3. Anexo en formato Excel y su versién en pdf para ampliar punto (vi) del AIV.d.1. Plan de trabajo consolidado.
= 51_Checklist de documentacién aportad
] 52_Otros documes

Se muestran en los siguientes apartados las pestafias que forman parte del formulario

de solicitud.

2.1.1 Beneficiario

Esta pestafia presenta los campos relativos a la informacion que permite identificar al

beneficiario de la ayuda.

Formulario

BENEFICIARIO

REPRESENTANTE || cONTACTO

Nombre / Razén social del
beneficiario

NIF

Tipo de beneficiario

Tamaiio de empresa

N° de personas fisicas socios o
miembros de la entidad juridica
N® de PYMES socios o miembros
de la entidad juridica

N°® de entidades locales socios o
miembros de la entidad juridica
Otros socios ¢ miembros de la
entidad juridica

Total socios o miembros de la
entidad juridica

Direccién fiscal

DATOS PROYECTO

DATOS DE VALORACION || OBLIGACIONES TRIBUTARIAS

Seleccione el tipa de beneficiario

Guardar

Guardar y validar

2%

-10 -
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2.1.2 Representante

En esta pestafia se encuentran los campos para identificar al representante del

beneficiario.

Formuario

Benercisri0 | RePRESENTANTE | cowTAcT

() Gampe Obligatoria

Nombre (9

Primer Apellido (5
Segundo Apellido

Cargo (9
Nacionalidad

Documento o acto por el que se
otorga la facultad de
representacion

NIF /NIE (%

Direccion de contacto (%)
Codigo Postal (4
Comunidad Auténoma (9
Provincia

i

DATOS PROYECTO

Selsccione una comunidag

Seleccione una pro

Guardar

DATOS DE VALORACION || OBLIGACIONES TRIBUTARIAS

Guardar y validar

2.1.3 Contacto

De forma opcional se pueden afadir datos de hasta dos personas de contacto.

Formulario

BENEFICIARIO || REPRESENTANTE | CONTACTO | DATOSPROYECTO

Datos de otras personas de contacto

Contacto 1

Nombre

Primer Apellido
Segundo Apellido
cargo

NIF / NIE

Direccién de contacto
Cédigo Postal
Comunidad Auténoma
Provincia

Municipio / Localidad
Correo electrénico
Confirmar correo electrénico

Guardar

DATOS DE VALORACION | (OBLIGACIONES TRIBUTARIAS

Seleccione una comunidad
Seleccione una provincia

Seleccione un municipio

‘Guardar y validar

-11 -
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2.1.4 Datosp

Para cumplime

royecto

ntar los datos del proyecto, se accede a la pestafia “Datos proyecto”.

En esta ventana lo primero que debe introducir es el titulo del proyecto y una breve

descripcion del

Formulario

mismo.

Guardar Guardar y validar

BENEFICIARIO | REPRESENTANTE || CONTACTO | DATOS PROYECTO || DATOS DE VALORACION | OBLIGACIONES TRIBUTARIAS

Datos del proyecto

(%) Campo Obligatorio

Titulo del proyecto (7)

Descripcion del proyecto (%)

Lista de actuaciones

Para incorporar un actuacion debera cumplimentar el campo ‘Tamafio de empresa’ en la pesfafia de datos del beneficiario. Una vez informado este
campo, no podra modificario si ya ha insertado alguna actuacion.

Si el proyecto incluye la actuacién de ‘Desarrollo de nuevas redes de tuberias de bucién y subestaciones de intercambio ampliacion de
existentes para centrales de generacion nuevas' (del area energias renovables térmicas), que sea la ditima en afiadirse en el formulario dentro de
las actuaciones de energias renovables térmicas.

Si el proyecto incluye actuaciones del area de ‘Gestion de la demanda’ o ‘Desarrollo general del proyecto’, que sean las dlfimas en anadir en el
formutfario. Una vez guardada alguna de ellas, no podra incluir ninguna actuacion adicional.

A continuacién, habra que pulsar el botén “Anadir actuacién” tantas veces como
tecnologias se quieran incluir el proyecto objeto de la ayuda.

Anadir actuacion

Al pulsar dicho

botén, se debera seleccionar el area de actuacion:

Formulario

(*) Campo Obligatorio

Area

Volver

2 X

Actuacion del proyecto

de actuacion (%) Seleccione una actuacion =

-12 -
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NOTA: Cabe destacar que:

“Si el proyecto incluye la actuacion de Desarrollo de nuevas redes de tuberias
de distribucién y subestaciones de intercambio ampliacién de existentes
para centrales de generacion nuevas (del area de actuacion: energias
renovables térmicas) que sea la Ultima en afiadirse en el formulario dentro de las
actuaciones de energias renovables térmicas”

“Si el proyecto incluye actuaciones del area de gestion de la demanda, que sean
las ultimas en anadir en el formulario”

“Si se afiade una gestion de la demanda solo se puede afiadir ya la informacién

relativa al desarrollo general del proyecto, el cual, debe informarse al final”.

Segun el area de actuacién seleccionada, apareceran unos campos u otros. Por
ejemplo, si seleccionamos el area de “Energias renovables eléctricas” apareceran los

siguientes campos relativos a la instalacion:

Formulario

Actuacion del proyecto

(*) Campo Obligatorio

Area de actuaciéon () Energias renovables eléctricas -

Energias renovables eléctricas

Actuacion

) Seleccione una opcion -

Ubicacion exacta de la actuacion (-

Potencia de la instalacion de
generacion (kw) (si es FV potencia (-
nominal de inversores)

Energia anual estimada producida
por la instalacion (kWh)
Identificacion, en las actuaciones
de autoconsumo, del punto o de
los puntos de consumo al /alos (*
que se va a suministrar la energia
eléctrica (CUPS)

¢La actuacion se desarrolla en el
sector residencial?

) Seleccione una opcion - =

Sin embargo, en esta pantalla del formulario también se requiere completar los datos
econdmicos de la actuacion, en la cual habrd varios campos autocompletados que se
rellenan de manera automética (por ejemplo, en este pantallazo solo se debe completar
dos campos):

-13-
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Formularie [ 4

Datos econdmicos

Coste elegible unitario {Ceu)
(E€/kW)

| Coste elegible {Ce) (€)
Coste unitario de la instalacion
de referencia (Cuf) (E/kW)

Coste subvencionable unitario
(Csu) (E/kW)

Coste subvencionable unitario
maximo (Csum) (E/kW)

Coste subvencionable unitario
final (Csuf) (£/kW)

Coste subvencionable de
generacidn o almacenamiento
(Cs) (€)

Ayuda maxima de la actuacion
(€)

Intensidad de la ayuda solicitada
(Isol) (%)

Ayuda solicitada por la
actuacion (€)

) 45,00

) 31,00/

Volver Guardar actuacion

Después de haber rellenado todos los campos relativos a esa actuacion, debe pulsar el

botén “Guardar actuacion” para proseguir con el formulario de solicitud.

Guardar actuacion

De esta manera, habra completado todos los campos requeridos para la primera
actuacion y por ello aparecera representado asi:
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Formulari £ X

Anadir actuacion

Lista de actuaciones

ercambio amp. de
= en el formularnic dentro de
ez de energias n

eral del proyecto’, que zean las Ulfimas en afiadir en &l
ional

cio incluye sciuscio

Una ver guardads
N Area actuacion Tipo actuacion Ubicacion Acciones

o1 Energias renovables Ermicas Aarotdrmicas Palma / B
Datos del proyecto

Coste elegible del proyecto (€)

Coste subvencionable del proyecto (€)
Ayuda maxima del proyecto (€)

Ayuda solicitada para el proyecto (£}

Reduccion sobre cuantia maxima de ayuda

Posteriormente se informa que el programa CE Pilotos posibilita al solicitante
incluir mas de una actuacién en el proyecto objeto de la ayuda. Por lo que, si se
desea incluir otra actuacion, habra que pulsar otra vez el botén “Anadir
actuacion”:

Formulario Y

Guardar | Guardary validar

BENEFICIARIO || REPRESENTANTE || CONTACTO || DATOS PROYECTO || DATOS DE VALORACION | OBLIGACIONES TRIBUTARIAS

Datos del proyecto

(%) Campo Obligatorio

Titulo del proyecto (7) Biomasa eléctrica
Biomasa eléctrica

Descripcién del proyecto (%)

Afiadir actuacion

Lista de actuaciones

Para incorporar un actuacion debera cumplimentar el campo "Tamaiio de empresa’ en la pestaiia de datos del beneficiario. Una vez informado este
campo, no podra modificario si ya ha insertado alguna actuacion.

Si el proyecto incluye la actuacion de ‘Desarrollo de nuevas redes de tuberias de distribucion y subestaciones de intercambio ampliacion de
) ‘as’ (del area energias renovables térmicas), que sea la dltima en afadirse en el formulario dentro de -

Si el solicitante pulsa dicho botén, se debe repetir el proceso anteriormente
explicado (seleccionar el area de actuacién > completar los campos requeridos de
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mx

la nueva actuacién > completar los datos econémicos de dicha actuacién > pulsar

el boton guardar actuacién).

Entonces, habiendo incluido todas las actuaciones que se haya considerado, el
siguiente paso en el formulario es el bloque resumen donde se muestran el resumen

ecénomico agrupado del proyecto:

Formulanic

F'a & incorporar un acluacion deberd cur
ampo, no pedrs modificaro i ya ha insertado alguna actuacion

micas.

N Area actuacion
o Energias renovablas t&rmicas
o2 Movilidad sostenible

Datos del proyecto

Coste elegible del proyecto (€)

Coste subvencionable del proyecto (€)
Ayuda maxima del proyecto (€)

Ayuda solicitada para el proyecto (€)

Reduccidn sobre cuantia maxima de ayuda

proyecto | incluye la actuacicn de. Desaro lo de nuevas redes de tuberiaz de distribucion y zubest taci iones de ind
evas' (del dres energiaz renovables fermicas), que sea ia uitima en anadirze en el .‘ormu srio dentro de

Tipo actuacion

Asrotérmicas

Adguisicién de vehiculos eléciricos
=enchufabless y de pila de combustible

iimentar el campo nimaﬁe de empresa’ en I3 pestafia de dates del beneficiario. Una vez informado esfe

wecto inciuye aciusciones del dres de 'Gestidn de /8 demands’ o 'Dezarrolic general del proyecto’, que ean I88 Ultimas en ansdir en ef
| formulanio. Uns ver gusrdada alguns de elfas, no podrd incluir ninguna aciuscicn adicional

Ubicacion Acciones

Palma

X

mbio ampii

ion de

/8
/0

Guardar Guardar y validar
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2.1.5 Datos valoracion

Esta pestafia presenta los campos que se van a necesitar para poder valorar
correctamente el proyecto. En el modelo de Memoria Descriptiva facilitado en la sede
electronica de IDAE, se facilitan pardmetros y explicaciones que facilitan el calculo de
los campos solicitados.

Formiularic

=N
x

f Guardar Guardar y validar

| BENEFICIARID REPRESENTANTE CONTACTO DATOE PROYECTO DATOS DE VALORACION DBLIGACIONE S TRIBUTARIAS

(*l Campo Obligatorio

¢ Quiere ser valorado por el por el criterio de que el control efectivo de
la persona juridica solicitante lo ejercen socios o miembros que sean (%) MNa -
personas fisicas, entidades locales o pymes?

¢ Quiere ser valorado por el criteric de que los socios o miembros estan
situados en las proximidades del proyecto? *

£Quiere ser valorado por el criterio de proyecto multi-componente e |

[0
L]

innovadores? v = -
¢Quiere ser valorado por el criterio de plan de negocio y cadenade

valor? [ = -

& Quiere ser valorado por el criterio de impacto social y de género del . e -
proyecto? °

¢ Quiere ser valorado por el criterio de dinamizacion socii_il de agentes ) o ~
interesados?

¢ Quiere ser valorado por el criterio de adecuacion de pricridades a5 o -

autondémicas y/o locales?
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2.1.6 Obligaciones tributarias
f Guardar Guardar y validar

BENEFICIARID REPRE SENTANTE CONTACTO DATOE PROYECTO DATOS DE VALORACION OBLIGACIONE 3 TRIBUTARIAS

Debera seleccionar una forma en la gue presentar cumplimiento de las obligaciones tributarias y con la Seguridad Social

) Autorizar al |.D.AE. a consultar el cumplimiento de las cbligaciones tributarias a la Agencia Estatal de Administracion Tributaria o, en su
caso. a la Administracion tributaria foral competente y con la Seguridad Social de la entidad beneficiaria. Igualmente, s autoriza a los
responsables de los ficheros automatizados donde obren dichos datos para comunicarselos al IDAE.

® No autorizar y presentar los certificados que acrediten el cumplimiento de |as obligaciones fributarias el cerificado de estar al corriente

de sus obligaciones tributarias emitido, por la Agencia Estatal de Administracion Tributaria o, en su caso, la Administracion tributaria fora
competente, ¥ con |a Seguridad Social.

verz validado y guardado el presente fi la opcién escogida para ser cumplimentada

Lina

Iz segunds opcion debers cargar los ce
cumentacion habilitadas &l efecfo denire d

o de laz obligaciones inbutanas o con s Seguridad Social en /=

Guardar Guardar y validar

Esta pestafia aporta informacion sobre las condiciones tributarias indicando que el
solicitante debera seleccionar una forma en la que presentar las obligaciones tributarias

y con la Seguridad Social, dando a elegir entre dos modalidades distintas.

Se puede autorizar a IDAE a consultar el cumplimiento de las obligaciones tributarias a
la Agencia Estatal de Administracion Tributaria o, en su caso, a la Administracién
tributaria foral competente y con la Seguridad Social de la entidad beneficiaria o por el
contrario, no autorizar a IDAE y presentar los certificados que acrediten el cumplimiento
de las obligaciones tributarias, por la Agencia Estatal de Administracién Tributaria o, en
su caso, la Administracion tributaria foral competente, y con la Seguridad Social.

Al rellenar datos e indicar que se quiere guardar y validar, si se detecta algun error surge
un mensaje de aviso indicando los errores a subsanar asi como un mensaje explicativo

de las acciones resultantes de pulsar los botones aceptar y cerrar.

Formutano r %

| + Puise Cerrar para salir y guardar el formulario en borrador.

Aceptar  Cerrar
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2.2 Documentacién para incluir en la solicitud

Para adjuntar documentos al expediente, se tendrd que pulsar en “Agregar” que
acompafa a cada documento. Es obligatorio incorporar al menos uno dentro de cada
carpeta para poder acceder a la ventana de firma y presentacion de expediente. Se
debera incorporar en la carpeta correspondiente toda la informacion solicitada que se

describe en las bases reguladoras de la convocatoria de ayudas.

A través del boton “Agregar”, aparece el enlace “Buscar” (enmarcado en rectangulo),

mediante el cual se podran adjuntar los archivos correspondientes.

Documentacion obligatoria

4 i Formulario Solicitud Pilotos, " Editar
N 1_12.4.a. Certificado acreditativo resolucion o acuerdo entidad solicitante que apruebe lo especificado em art. 13 s 7 Agregar
+ Buscar
N 5_12.4.c1. Copia del NIF del beneficiario. ¥ Agregar

N E_12.4.¢c.2. Copia del NIF/NIE del representante

N T_12.4.d.1.1_Certificados de estar al corriente con la Seguridad Social

N 2_12.4.d.1.2_Certificados de estar al corriente de las cbligaciones tributarias

N 10_A_IV.a1. Acreditacion participacion abierta y voluntaria y finalidad primordial

N 11_A.V.a2. Documento justificative que acredite finalidad primordial del beneficiario se adapta a requisitos.

N 12_A_IV.b1_c1. Declaracion control efective y ndmers minimo de socios.

N 13_15_Declaracion responsable pyme o persona fisica

N 16_A_IV.d1. Plan de trabajo consolidado

N 17_A.IV.e. Lista de documentacion aportada por cada actuacion.

N 12_A_IV.f. Declaracion cumplimiento requisitos para adquirir 1a condicion de beneficiario

N 19_A.IV.h. Declaracion de cesion y tratamiento de dato

N 20_A_IV.i. Declaracién de ausencia de conflicto de intereses (DACI)

N 21_A.IVj. Declaracion de compromiso en relacién con la ejecucion de actuaciones,

N 22_A_IV.k. Declaracion DNSH.
N 23_2&_Documentacion acreditativa del cumplimiento de los criterios de valoracion para la concesion de 12 ayuda...... .

N 33_3&_Documentacitn especifica del drea de actuacién "ENERGIAS RENOVABLES TERMICAS"

N 43_Documentacion especifica del area de actuacion "MOVILIDAD SOSTENIELE"

Podran aparecer diversos errores en el proceso de carga de la documentacion: formato

invalido, documento demasiado grande, nombre del documento incorrecto, etc.

Corrija los errores seleccionando, para el primero de los errores indicados, un archivo
con formato admisible, para el segundo, dividiendo el documento en documentos mas
pequefios y para el tercero cambiando el nombre del documento que desea adjuntar

eliminado aquellos caracteres que no son admitidos dentro del nombre del documento.
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3. Firma de la documentacioén

Antes de proceder a la firma se debe comprobar que todas las secciones del apartado
“Documentacién comun” estan precedidos el simbolo ¥ (enmarcado en rectangulo rojo
en la siguiente figura) (se debe acceder con el certificado del representante legal que se
ha introducido en el formulario). Sélo entonces deberemos pulsar el botén “Siguiente”,
este boton es el que le lleva a la firma de todos los documentos. Si pulsa el botén y no
todo esta correctamente cumplimentado la aplicacion le devolvera un error indicando

que hay documentos obligatorios que no ha incorporado.

Documentacion obligatoria

'y Formulario Solicitud Pilotos * Editar

e ] 1_13.4.a. Certificado acreditative resolucion o acuerdo entidad solicitante que apruebe lo especificado en art. 13 e B A

&= PREpd =iminat

ud 5_12.4.c.1. Copia del NIF del beneficiario.
== (1)PRE pdf
od 6_12.4.c.2. Copia del NIF/NIE del representar

= (2)PRE pdf

L4 N 7_12.4.d.1.1_Certificados de estar al corriente con la Seguridad Social

&= (3)PRE.pdf

L4 N 8_13.4.d.1.2_Certificados de estar al corriente de las obligaciones tributarias

= (4)PRE. pdf

L 4 N 10_A.IV.a1. Acreditacidon participacion abierta y voluntaria y finalidad primordial

= (5)PRE.pdf

L4 N 11_A.W.aZ. Documento justificativo que acredite finalidad primordial del beneficiario se adapta a requisitos.

&= (6)PRE.pdf

o N 12_A_IV.b1 1. Declaracion control efectivo y nimero minimo de socios.
e (T)PRE pdf Wer Eliminar
- N 13_15_Declaracion responsable pyme o persona fisica.

== (Z)PRE.pdf Eliminar

L4 N 16_A_IW.d1. Plan de trabajo consolidad

== (9)PRE.pdf = iminar

L4 N 17_A_IV.e. Lista de documentacion aportada por cada

minar

&= (10)PRE.pd

El boton “Siguiente” le lleva a una pantalla de firma, donde, en la parte inferior, figuran
todos los documentos que van a ser firmados, entre ellos el documento generado tras
la cumplimentacion del formulario. Estos documentos los puede descargar
individualmente, haciendo clic en el titulo o en la flecha de descarga que figura a la
derecha de cada documento, o bien descargarlos todos desde el icono inferior derecho
“Descargar toda la documentacién” que le generara un archivo zip con toda la

documentacion que va a firmar y presentar.
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Debe firmar odos 108 Gocumentos para poder reslizar 13 presentacion teismatica La firma debe sar raslizada por i Reprassntants lagal 0l Baneficianc. Cuando pulsa 8 “FINMar 0ocumantos” s6r redingloo & 13 pasarsia de Nrma ®
¥ digital, una vez sl procsda s fAirmar todas los documentos y volver a sata oficina virtual. 3 vusive a esta oficina virtual sin habsr fimado todos los documentos tendra que volver a realizar todo sl proceso de fima,

i Con certificado digital

Tramitacién on-line con certificado digital:
Necesitara identificarse digitalmeante para
poder realizar el trdmite (medisnte certificada
digital de la FNMT r otro expedido
por las Autoridad i6n admitidos
= sede). Podra
expediente de manera telematica

wa Formulario Solicitud Pilotos (Pendiente de firma). .3
43_Documentacion especifica del drea de actuacion "MOVILIDAD SOSTENIBLE" - ({(18)PRE pdf) (Pendiente de &
== firma) =
33_38_Documeniacion especifica del drea de actuacion "ENERGIAS RENOVAELES TERMICAS" - 3
= ((17)PRE.pdf) (Pendiente de firma) =
23_28_Documentacion acreditativa del cumplimiento de los criterios de valoracion para la concesion de la ayuda "

== - ((16)PRE.pdf) (Pendiente de firma) i

«= 22_AIV.k. Declaracion DNSH - ({15)PRE.pdf) (Pendiente de firma} L&

21_A.IV]. Declaracion de compromise en relacion con |a gjecucion de actuacienes - ((14)PRE.pdf) (Pendiente de &
== firma) =
= 20_A.IV.i. Declaracion de ausencia de conflicto de intereses (DACI) - ((13)PRE.pdf) (Pendiente de firma). ¥

*Nota: el peso maximo que admite la plataforma por cada archivo son 30 megas.

Una vez revisados los documentos podemos proceder a la firma de estos pulsando en
el boton Firmar documentos que le lleva a la siguiente pantalla:

o
b ]

a Firma Electrnica ?
(===l

SRR epicasonips 8,050 Bes

i E
H

PrE gt e 5 030 s

Tras pulsar en Firmar todos o firmar uno a uno surge la siguiente pantalla:
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{ -I’} ) Firmar b4
CE_Formulario_Solicitud w01 pdf
(18)PRE.pdf
(17)PRE.pdf

(16)PRE.pdf

(15)PRE.pdf

La documentacidn ha sido firmada.
Pulse aceptar para continuar con el tramite.
Recuerde:
En la sede debera pulsar el boton presentar para
finalizar.

Aceptar

4. Presentacion de la solicitud

Tras completar el proceso de firma, si no se redirige automaticamente, se debe pulsar

sobre “firma electronica”.

a Firma Electrénica

Archivo Tipo de archivo Tamaiio
CE_Formulario_Solicitud v01.paf applicationipdt 360,795 Bytes
{18)PRE.pdf applicationipdf 36.030 Byles
(17)PRE paf applicationipdf 36,030 Byles
(16)PRE paf applicationipdt 36.030 Bytes
(15)PRE paf applicationpdf 36,030 Bytes
(14)PRE paf applicationipdt 36.030 Bytes
(13)PRE.paf applicationipdf 36.030 Bytes

Se debera pulsar en “Presentar tramite” para iniciar el registro telematico y la

presentacion del expediente.

Inicio tramite - Paso 2 de 3 - Presentacion

L8 gocumentacion ha sido Nirmans corrsctsments. Para nsllzsr 1a prassntacion 8 18 soiiciiud pulss &n sl bofon "Prssntar ramits” *

Con certificado digital

e a
expedients de man

Presentar tramite
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Registrando expediente y documentacién presentada o
Generando justificante de presentacion

Firmando justificante de presentacion

Registrando justificante de presentacion

Una vez presentada la solicitud se visualiza la siguiente ventana resumen desde la que
se podra acceder al expediente (1), ver el justificante de presentacion (2) y descargar
los documentos firmados (3).

» Su solicitud se ha recibido commectamente y se encuentra en curso
s MNUOmero de referencia: PR-PILOTO-03-2022-000050
o Fecha registro de entrada: 14/12/2022 17:10

« Para acceder al detalle del expediente pulsg 1
= A continuacion puede descargar e 2
wa Justificante de presentacion telematica .-
wa Formulario Solicitud Pilotos R
w= 43_Documentacion especifica del drea de actuacion "MOVILIDAD SOSTENIBLE" - ((18)PRE pdflmmommsmsssm e X
33_38_Documentacion especifica del drea de actuacion "ENERGIAS RENOVABLES TERMICAS" - 3
= ((17)PRE.pdf) A

23_28_Documentacion acreditativa del cumplimiento de los criterios de valoracitn para la concesion de la ayuda

= - ((16)PRE.pdf) &,

e 22_A.V.k Declaracién DNSH - {(15)PRE.pdf) =

e 21_AV] Declaracion de compromiso en relacion con la ejecucion de actuaciones - ((14)PRE_pdf} e &

wa 20_A V.. Declaracion de ausencia de conflicto de intereses (DACI) - ({13)PRE pdf} &

e 19_A IV h. Declaracion de cesion y tratamiento de datos - ((12)PRE pdf) v E

w= 18_A VT Declaracion cumplimiento requisitos para adquirir la condicion de beneficiario - ((11)PRE. pdf)- e &
iz 3 .

i
3 Dezcargar fods Is
documeniscion

En la siguiente figura se muestra un ejemplo de justificante de entrega:
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Presentacidn expedientes

%,
7,
ASUNTO: Programa de ayudas de CE Pilotos menor 1M euros - Tercera Convocatoria (o]
EX.PED‘ID%PTE N°: PR-PILOT0-03-2022-000050
5
A ION DE SOLICITUD EN CURSO
i
0
A
Informacion del Beneficiario
Nombre de Empresa o Entidad
NIF
Tipo Beneficiario  Persona juridica de naturaleza publica
Informacién del Representante
Nombre e
Primer apelido &
Segundo apellido
NIFNIE
Emal  2@2es
Informacion del Proyecto (solicitud)
Ayuda total
Tiulo del proyecto O ryeo i | sotctada cel
a 2212500 10.000,00
Estimadols Srfs
Por la presente se le comunica que su solicitud de ayuda al proyecto objeto del expediente de
referencia, se ha cursado adecuadamente y se encuentra a Ia espera de ser evaluado, por lo que el
beneficiario recibira en cualquier case, aviso del resultado de esta evaluacion, debiendo consultar el
enlace para oblener la informacién al respecto o en su caso atender los requerimientos resultantes

Una vez la solicitud esta presentada el expediente en oficina virtual se muestra:

- -

Catilogo de tramites

Programa de ayudas de CE Pilotos menor 1M euros - Tercera Convocatoria - PR-PILOTO-03-2022-000050

Programa de ayudas de CE Pilotos menor 1M euros - Tercera Convocatoria - PR-PILOTO-03-2022-000050

Informacién general del expediente 3 Datos de solicitud 6
i o i | -03- 5 i L &= 1_12.4.a. Certificado acreditativo resolucién o
Expediente con codigo PR-PILOTO-03-2022-000050 y tramitado por PILOTOS. Mosirar formulasio acuerdo entidad solicitante que apruebe lo
Registrade en I3 oficina PILOTOS con nimerc 202200002128 a fecha 14/12/2022 17:10:01 especificado en art. 13 (FRE paf)
Se encuentra en curso. %= 5_13.4.c.1. Copia del NIF del beneficiario
(r1)FRE pdf)

niciada &1 1411212022 16:24:37 &= 6_13.4.c.2 Copia del NIF/NIE del representante

Interesados en el expediente 4 ¥y ((ZIPRE pdf)
wa 7_13.4.d.1.1_Certificados de estar al corriente
&8  (Solicitante } @ con la Seguridad Social. ((3)PRE pdfl
&  (Beneficiario } a &= £_13.4.d.12_Certificados de estar al corriente de
- las obligaciones tributarias. {(4JFRE pdf]
&  (Representante Principal) [i] = 5
- 3
Tareas 5 Descarga histdrico de documentos presentados &
Otros documentos presentados 7
[p Sofictud de renuncia . fiendent Actusimente no exisfen ofros dalos de ja solicitud
Iniciada el 1412/2022 17:10
—  Solicitud de modificacion de int d . Peandiente

Iniciada e 141 2/2022 17:10

Ver finalizadas
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Doénde se encuentra las siguientes secciones:

1: Si dispone de varios expedientes presentados podra acceder a un listado resumen
para su acceso.

2: Se trata de un buscador de codigo de expediente, es una utilidad para buscar un
expediente si dispone de varios.

3: Informacién general del expediente.

4: Interesados del expediente.

5: Tareas disponibles para realizar, cuando es presentada la solicitud las tareas de
solicitud de renuncia y modificacion de interesados se encuentran disponibles (Mas
detalle en los apartados 5 y 6 del documento).

6: Se encuentran disponibles todos los documentos de la solicitud firmados para su
consulta.

7: Se encontrara disponible la documentacién que sea presentada en las siguientes

fases de la tramitacién para su consulta.
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5. Solicitud de modificacion de interesados
La “Solicitud de modificacién de interesados” se realizara a través del enlace “Editar”

que aparece cuando se pulsa el desplegable situado a su derecha.

Tareas
Solicitud de renuncia . Pendiente
Iniciada el 31/01/2022 17:21
Solicitud de modificacion de interesados . Pendiente
Editar Iniciada el 31/01/2022 17:21
—

Ver finalizadas

Llegaremos a la siguiente ventana, la cual completaremos eligiendo las operaciones
sobre los interesados del expediente, a continuacion, se detallan las opciones.

Resumen de los cambios solicitados pendientes de aprobacion
Interesado 1 Nombre NIFINIE Operacién Acciones
No existen regisiros.

AYUDA:
La lista de interesados solo mostrard los interesados que tienen al menos una operacion.

Para imentar la solicitud de i ion de interesados:
1. Seleccione la operacion que desea realizar
2.¢ i T

o y pulse 'Guardar’
3. Pulse el boton firmar para realizar la firma de la solicitud de modificacion de interesados
4. Por ultimo, pulse presentar para realizar la presentacion

SOLICITANTE 2

Modificacion

BENEFICIARIO 3

Modificacion
REPRESENTANTE 4
Modificacién Alta Baja

CONTACTO §

Modificacion | Alta | Baja

1: Se identifican los interesados vigentes en el expediente

2: Operacion de modificacion de los datos del solicitante

3: Operacion de modificacion de los datos del Beneficiario

4: Operacion de alta / modificacion / baja de un representante

5: Operacion de alta / modificacion / baja de un contacto

Una vez hayamos pulsado el boton “Guardar” que se visualiza en la pantalla de

modificacion, deberemos todavia “Firmar” la solicitud de modificacion de interesados:
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Solicitud de modificacion de interesados (En cursa) B g

a Firma Electrénica ? o

“ SOLICITUD_MODIFICACION_INTERE SADOS_v04.pdf

Tigo application/pdf
Fecha de afta 14-01-2022 10:34:44
Tamafio 175.015 Bytes

Después de haber presentado la solicitud de modificacion, a través de la pagina
resumen de nuestro expediente, podemos acceder a la misma en la seccién “Otros

documentos presentados”

6. Renuncia a la solicitud

Si se desea realizar una renuncia a una solicitud de ayuda debera hacerlo a través de
la tarea “Solicitud de renuncia”

El proceso de renuncia sigue el mismo procedimiento detallado para la solicitud de
modificacion de los interesados. En la figura se ve el enlace “Editar” a través del cual

se accede a la solicitud de renuncia.

Tareas
Solicitud de renuncia - Pendiente
Editar Iniciada el 31/01/2022 17:21
Solicitud de modificacion de interesados .. Debe firmar y presentar para concluir el proceso & En curso

Iniciada el 31/01/2022 17:21

Ver finalizadas

Llegaremos a la siguiente ventana, la cual completaremos como corresponda:
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Guardar | N Guardar y validar ‘

SOLICITUD DE RENUNCIA

Manifiesto RENUNCIA a la solicitud de avuda (y/o préstamo en caso de gue existieral por las siguientes razones
™)

Guardar | Guardary validar

Una vez hayamos pulsado el botén “Guardar y validar” se debera todavia “Presentar”

la solicitud de renuncia:

Tareas

. Solicitud de renuncia___. Debe presentar la documentacion y finalizar la tarea para concluir el proceso &, En curso
Iniciada el 31/01/ Ectar 1

. Solicitud de modi Fresentar ‘ interesados . Debe firmar y presentar para concluir el proceso & En curso
T niciada el 31/01/2022 17:21

Ver finalizadas

Al pulsar “Presentar” accederemos a la firma de la solicitud de renuncia y a su

presentacion:

Debe firmar este documento para poder realizar la p 6 atica de la én. Cuando pulse en "Firmar documentos" serd redirigido a la pasarela de firma digital, una vez
¥ i proceda a firmar el documento y vuelva a esta oficina virtual para confinuar con la pr ion ati

Si desea volver al detalle del expediente, pulse el botdn 'Volver

= |

IDAE_RENUNCIA

&= () IDAE

UNION EUROPEA

El Beneficiario Entidad con NIF manifiesta RENUNCIA a la
solicitud de ayuda (y/o préstamo en caso de que existiera) correspondiente al

ionnae
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La documentacién ha sido firmada correctamente, para finalizar la presentacion pulse en el boton "Presentar”. Si abandona esta ventana, la documentacién no serd presentada y tendrd que g
¥ iniciar de nuevo el proceso de firma_

Si desea volver al detalle del expediente, pulse el botén "Volver'

Clower

Después de haber presentado la solicitud de renuncia, a través de la pagina resumen
del expediente, se puede acceder a la misma en la seccién “Otros documentos

presentados”.
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