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1. Objetivo
El objetivo de esta guia es indicar los pasos a seguir al presentar una solicitud para el
programa de incentivos para la concesion de ayudas a proyectos singulares de

*

instalaciones de biogés.

*Nota: las imdgenes de este manual son ilustrativas, pudiendo sufir modificaciones a consecuencia del desarrollo.
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2. Inicio del tramite
La solicitud se presentara por via telemética a partir de la herramienta informatica a la
que se accede desde la sede electrénica del IDAE (https://sede.idae.qgob.es).

Una vez en la pagina de la sede electrénica del IDAE se debe ir a la pestafia “TRAMITES
Y SERVICIOS”.

[ i& =R ene— c:/ |DAE 02/11/2021 09:23:59

Sede Electronica IDAE

Instituto para la Diversificacion y Ahorro de la Energia

VERIFICACION
DE DOCUMENTOS

TRAMITES
Y SERVICIOS

LA SEDE
ELECTRONICA

AYUDA
Y CONTACTO

| Avisos DE LASEDE

\ PARTICIPE EN LA ENCUESTA DE LA DG-REGIO DE LA COMISION SOBRE E-COHESION (PARA BENEFICIARIOS DE LAS AYUDAS GESTIONADAS POR
IDAE)

En esa pestana se muestran diversos programas de ayudas. Se debe pulsar el
correspondiente a Programa de incentivos para la concesion de ayudas a proyectos
singulares de instalaciones de biogas.

TRAMITES
Y SERVICIOS

LA SEDE

AYUDA (®)
ELECTRONICA Y CONTACTO 3

HZ Programa H2
PIONEROS

e incentivos

PIONEROS)

Programa de incentivos
a proyectos de
electrificacion de flotas
de vehiculos ligeros
(PROGRAMA MOVES
FLOTAS)

Ayudas a la inversidn en

Hz@Programas H2 CADENA
DE VALOR

ﬁ‘nggrama de incentivos

para la concesion de
ayudas a proyectos
singulares de
instalaciones de biogas

Qo Programa de ayudas

no rei quIu

ﬂ Ayudas para proyectos
innovadores de 1+D de
almacenamiento
energético en el marco
del PRTR

{ﬁ DUS 5000. Ayudas a la
inversion a proyectos
singulares locales de
energia limpia en
municipios de reto
demografico

’bj&i\yudas ala inversion en @ Ayudas a la inversion en

Tramitesy ..
Desde el Portal de tramites
del IDAE, podra resolver
muches de sus trdmites y
servicios de manera
préctica, 4gil y cémoda sin
tener que moverse de su
casa o del trabajo.

MOVES Proyectos
Singulares

& Ayudas a EELL para
proyectos de inversion
en economia baja en
carbono

Ayddenos
a mejorar

Ayudas a la inversion en

instalaciones de instalaciones de instalaciones instalaciones de
produccién de energia generacion de energia fotovoltaicas en produccion de energia
térmica con fuentes de eléctrica con fuentes de Canarias eléctrica de tecnologia
energia renovable energia renovable solar fotovoltaica
situadas en Baleares
cofinanciadas con
Fondos Comunitarios
FEDER
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Tras hacer clic sobre la convocatoria, se accede a la pantalla que se muestra a

continuacién, debiendo pulsar el enlace situado debajo del titulo “ACCEDER AL
TRAMITE”.

== s €37, IDAE - Sede Electrénica IDAE o= -

LA SEDE TRAMITES AYUDA
ELECTRONICA Y SERVICIOS ¥ CONTACTO

Primera convocatoria del programa de incentivos a P <«
proyectos singulares de instalaciones de biogas, en el e
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Al pulsar en el enlace se accede a otra pantalla para identificarse mediante certificado
electrénico (en caso de no disponer de un certificado electrénico o que este no sea

valido la aplicacion le dara un error).

Seleccionar un certificado
Selecciona un certificado para autenticar tu identidad
Asunto Emisor Nimero de serie
Datos del certificado Aceptar Cancelar

Una vez autentificados, accedemos a la siguiente pantalla:

Primera convocatoria del programa de incentivos a proyectos singulares de instalaciones de biogas

Recomendamos utilizar el navegador Google Chrome.
Deberan tener instalado el Compeonente de Firma Online y |a extensién para el navegador, pulse aqui para descargar.
En esta pagina, podra realizar una prueba de firma desde su equipo para verificar que cumplen los requisitos necesarios.

El proceso de firma y presentacién de la sclicitud puede durar varios minutas, rece damos realizar este proceso con tiempo suficiente antes del cierre de

Iniciar tramite nueva solicitud

GOBIERNO MINISTERIO
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Lo primero que se requiere cuando iniciemos una nueva solicitud es facilitar el correo

electronico asociado al solicitante y que se utilizara para recibir cualquier comunicacién

sobre este expediente.

Correo electronico ®

Para poder iniciar una nueva solicitud es obligaterie indicar una
cuenta de correo electronico.

Esta cuenta de correc electronico serd utilizada para el envio de
notificaciones telematicas exclusivamente para esta solicitud.

Su certificado digital ne dispone de cuenta de correo electrénico. Por
favor, indique una cuenta de correo electronico valida:

correoelectonico@.....

Por favor, repita su direccion de correo electrénico:

Iniciar solicitud

A continuacion, accederemos al paso 1 del tramitador de solicitudes:

[ Inicio tramite - Paso 1 de 2 - Informacion l

Informacién general
Identificador ded tramits

Interesados en el expediente o
&

Documentacién obligatoria

Formulario solicitud BIOGA

NIF/NIE solicitante (Deben incluirsen tantos documentos come miembros del consorcio)

NIF/NIE representan

Docul i litativa de las de repr ion (Deben incluirsen tantos documentos como miembros del consorcio).
Declaracion responsable segin el AllLA1.c {Deben incluirsen tantos documentos COMO MIEMBIOS el CONSOEIO )
Certificados tributarios, cumplimiento obligaciones 55 (Deben incluirsen tantos documentos como miembros del consorcio)

Declaracion de ausencia de conflicto de intereses {DACI) (Deben incluirsen tantos documentos como miembros del consorciol. e

Presupuesto desglosado de empresa/s que realizaran las

Justificacion de reduccion de GEI segin AlLA1..

Memoria general del proyecto,

QEREEREREERES

Datos de las materias primas ufilizadas para la produccién del biogis

Documentacién adicional

¥ Justificacién viabilidad proyecto {residuos) segin AlLA1 L

¥ Justificacion para plantas i anico biolégico de residuos segin AlLALm.

Siguisnts

En el apartado “Informacién general” se visualiza el nimero de expediente asignado
para la solicitud.
En el apartado “Interesados en el expediente” se visualizan todos los interesados

asociados al expediente. Inicialmente solo se asigna al expediente el usuario que inicia

GOBIERNO MINISTERIO ,
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la solicitud (Solicitante). Una vez guardado y validado el formulario de solicitud
correctamente (se visualizara con el icono ) se incluyen el beneficiario, representante

y contactos que se hayan indicado en el formulario de solicitud.

En el apartado “Documentacion obligatoria” se visualiza en primer lugar el formulario
de solicitud y posteriormente las carpetas donde se deben subir los documentos
obligatorios.

Cada una de las carpetas debera contener sus archivos correspondientes (adjuntados
por el solicitante) para poder acceder a la firma y presentacién del expediente, es decir,
no se puede presentar un expediente incompleto.

En el apartado “Documentacion adicional” figuran las carpetas donde subir la
documentacién requerida si se encuentra dentro de los supuestos indicados en los

apartados All.A1.l y All.LA1.m de la convocatoria.

Si hubiéramos creado previamente un expediente de solicitud de ayuda (que estuviera
guardado en borrador, 0 que estuviera ya registrado) podremos acceder a dicho
expediente a través de la pestana “Mis expedientes” donde encontraremos un enlace

a nuestro expediente (enmarcado en un rectangulo en la siguiente ventana):

Catélogo de tramites

Mis expedientes

Mis expedientes

A conti ian se todos los dient Ordenarpor: Aclualizados primera | Filtros por familia y tramite

No agrupados en familia (1)
ID EXPEDIENTE - EXPEDIENTE CREADO Estado: En borrador

Titulo:
Titulo del Expediente

Fecha de inicio:
16/02/2022 10:58

@ Borrar expediente

Registros 1 - 1 de 1 resultados 5 v 1 Bisqueda avanzada

GOBIERNO MINISTERIO ,‘
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2.1 Formulario de solicitud

» *
*

A través del enlace “Editar’, a la derecha del primer apartado (‘Formulario de
solicitud”), dentro de la seccién “Documentacion comun” podremos acceder al

formulario de solicitud.

' Formulario solicitud BIOGA Editar

N NIF/NIE solicitante (Deben incluirsen tantos documentos como miembros del consorcio

§ NIF/NIE representant

Docu: i ditativa de las f; Itades de reprs ion {Deben incluirsen tantos documentos como miembros del consorcio)

Declaracién responsable segin el AlLA1.c {Deben incluirsen tantos documentos como Miembras del CONEGIGIO ] mmmmmmmmmmme

Certificados tributarios, plimiento obli i 55 (Deben incluirsen tantos documentos como miembros del consoreio)
N Declaracion de ausencia de conflicto de intereses (DACI) (Deben incluirsen tantos documentos como miembros del coNSOrEio k... &

y Presupuesto desglosado de empresals que realizardn las

§ Justificacion de reduccion de GEIl segin AILA1.h,

Memoria general del proyect

Datos de las materias primas utilizadas para la produccion del biogas.

Este formulario consta de 5 pestafnas: BENEFICIARIO, REPRESENTANTE,
CONTACTO, DATOS PROYECTO, DATOS VALORACION.

Se debe cumplimentar toda la informacién que se solicita en cada una de las pestanas.
Puede pasar de pestafa en pestafa indistintamente, no es necesario cumplimentarlas

en orden.

El boton “Guardar”’ permite guardar los datos introducidos y volver en otro momento al

tramitador para completarlos, pero no valida el formulario.

Para validarlo se debe utilizar el boton “Guardar y validar”.

Guardar Guardar y validar

Los campos que son obligatorios estan indicados con “(*)” en color rojo al lado de cada

uno de los mismos.

Si hay datos err6neos se genera un mensaje de validacion.

v
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El NIF del beneficiario es obligatorio_
La direccion postal del beneficiario es obligatoria

El codigo postal del beneficiario no pertenece a la provincia seleccionada
o no tiene el formato comecto.

El comeo electrénico del beneficiario es obligatorio.
La repeticion del correo electrénico del beneficiario es obligatorio.
El NIF/NIE del representante no es valido.

El cédigo postal del representante no pertenece a la provincia
seleccionada o no tiene el formato comecto.

La pagina actual confiene errores:

+ Pulse 'Aceptar' para cerrar esta ventana y continuar cumplimentando el
formulario.
+ Pulse 'Cerrar’ para salir y gquardar el formulario en borrador.

{ Aceptar J{ Cerrar J

Sitodo es correcto, se ha generado una presolicitud, y se podrd completar en ese mismo

momento o si lo desea, volver en otro momento a ese expediente.

Se comprueba que al afadir actuaciones se actualiza el apartado de incorporacién de

documentos:

Documentacion obligatoria

v U Formulario solicitud BIOGAS. 7 Editar
] NIF/NIE solicitante (Deben incluirse tantos Como mi del i + Agregar
= NIFINIE + Agregar
& D i6 itativa de las. de repi ion (Deben incluirse tantos oMo mi del i + Agreqar
a Docume_nmci()n que ﬂcredile_el alta en el Censo de Empresarios, Profesionales y Retenedores (Deben incluirse tantos documentos + Adregar

como miembros del consorcio)
(:‘.)] Declaracion responsable segin el All.A1.c (Deben incluirse tantos como del i + Agregar
\'._'.ﬂ Certificados tributarios, cumplimiento obligaciones $§ (Deben incluirse tantos como del i + Aagregar
a I[Be:lé'mciﬁn «de ausencia de conflicto de intereses (DACI) (Deben incluirse tantos documentos como miembros del consorcio) (Modelo + Adregar
c_;ﬂ Presupuesto desglosado de empresals que lizaran las i + Agregar
E@ Plan & de origen de ¥ su impacto (Guia IDAE). + Aaregar
‘i} Justificacion del cumplimiento DNSH (Guia IDAE). + Agregar
c_;ﬂ Memoria resumen de cumplimiento de la valorizacion del 70% de los residuos de construccion y licion (Guia IDAE). + Agregar
a Justificacién de reduccion de GEI segin AlLA1.h (Guia IDAE) + Agregar
‘i} Declaracion certificados verdes | segin AlLA1.i (Modelo IDAE) + Agregar
c_;ﬂ Declaracion certificados verdes Il segin All.A1.j (Modelo IDAE). + Agregar
a Declaracion responsable biometano transporte segin All.A1.k {Modelo IDAE). + Agregar
‘i} AWV, 2.6: i de rec on de de alto valor afiadido del digerido. + Agregar
_] AIV. 2.7: Instalaciones de valorizacién del CO2 + Agregar
Q@ AIV. 2.8: Proyecto con otros + saregar
:ﬂ AAIV. 3.1: Impacto social y de género. + Agregar
al itacién municipio reto i + Agregar
J 5n justa. + Aqgregar
:ﬂ Acreditacion del impacto sobre el reto a yla icion justa + Agregar
si} Acreditacion del impacto sobre es + Agregar
(:‘.)] Acreditacion del impacto sobre la igualdad de género. - Agregar
\'._'.ﬂ Acreditacion de que el proyecto se realice por il agrarias. + Agregar
si} Acreditacion de gue el proyecto se realiza por entidad sin animo de lucro. + Agregar
(:‘.)] Acreditacion de proyecto realizado por SAT. + Agregar
c_'.ﬂ AWV, 3.6: Presentacion de Informe del Gobiemno autondmico y/o local relativo a la adecuacion del proyecto a las prioridades de la politica + Agreaar
autonomica y/o local

si} Memoria general del proyecto. + Agregar
Eﬂ Datos de las materias primas utili; para la ion del biogas. + Agregar
=) Para T2.4: Memoria técnica + Agregar

Documentacitn adicional
@ proyecto (resi segtin AlLA1.L + Agregar
c_;ﬂ Justificacién para plantas tratamiento mecanico bioldgico de residuos segun AllLA1.m. + Agregar

Instituto para ta Diversificacién
¥ Ahorro de la Energla
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Se muestran en los siguientes apartados las pestafas que forman parte del formulario

de solicitud.

2.1.1 Benéeficiario
Esta pestana presenta los campos relativos a la informacién que permite identificar al

beneficiario de la ayuda.

| Guardar || Guardary validar

BENEFICIARIO || REPREBENTANTE | CONTACT® || DATOSPROYECTO | DATOE VALORACION

Catos del b

14 Campa cbligstori

Nombre o razén social del F
beneficiario

NIF
Programa de incentivos [} | Seleccione un programa de incentivos =1
Tipo de beneficiario ) | Seleccione o tpo de beneficarno =

Tipo de empresa i) Seleccione una opeién -

rea de conzorcios o agrupaciones; &f tamafio de fs empress 23 &f rasuliada
fos.

Direccion Posial )
Codigo Postal

Comunidad Auténoma (% Seleccione una comunidad > x

2.1.2 Representante
En esta pestafia se encuentran los campos para identificar al representante del
beneficiario.

Guardar | Guardary validar

BENEFICIARIO || REPRESENTANTE || CONTACTO || DATOSPROYECTO || DATOS VALORAGION

Nembre 9
Primer Apeliido ()
Segundo Apellido

Cargo

Dacumento o acto por el que se
otorpa la facultad de
representacion

Macionalidad
NIF [ NIE %)
Direccion de contacto (%)
Codigo Postal 9

Comunidad Autonoma (%) Seleccione una comunidac -

Provincia % | Seleccione una provincia

10
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2.1.3 Contacto

De forma opcional se pueden afiadir datos de hasta dos personas de contacto.

Guardar Guardar y validar

BENEFICLARIO REFRESENTANTE || CONTACTO || DATOS PROYECTO DATOS VALORACION

Datos de ofras personas de contacto

ontacto 1

Nombre

Primer Apellido

Segundo Apellido

Cargo

NIF / NIE

Direccion

Caodigo Postal
Comunidad Autonoma | Seleccione una comunidad -
Provincia |Seleccione una provincia -
Municipio | Seleccione un municipio .

Correo electronico

2.1.4 Datos proyecto

Para cumplimentar los datos del proyecto, se accede a la pestafa “Datos proyecto”. En
esta ventana se debe introducir el titulo y una breve descripcién del proyecto, asi como

informacion relativa al mismo.

Formularic 2%

‘Guardar Guardar y validar

BENEFICIARIO || REPRESENTANTE | CONTACTO || DATOSPROYECTO | DATOS VALORACION

Datos del proyecto

(*) Campo obligatorio

Titulo del proyecto

Descripcion del proyecto

£
Seleccione una combinacion de
tipologias de las actuaciones (C1, (% Selecciona una opeién =
C2,C3, C4, C5 o C6)
Comunidad Auténoma donde se @ T ————
realizard la actuacion = - T
Provincia donde se realizard la . s
e | Seleccione una provincia
actuacion
Municipio donde se realizard la . .
P | Seleccione un municipio -
actuacion

Cadigo Postal del proyecto (%)

11
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2.1.5 Datos valoracioén

En esta seccion se deberd indicar si se desea ser valorado segun los criterios indicados

a continuacién.

Formularic = 3
Formulario solicitud BIOGAS Guardar | Guardary validar_
| eeenonne | seenesemane | comscto || paraseRavesto | oo vaiomacon

Diatos de [2 valoracion

) Gampo obiigater

£Quiere usted que se le valore por el criterio de i iones de

recuperacion de productos de alto valor afiadido del digerido? 7 | selecoione una opoicn |_vJ
ZQuiere usted que se le valore por el criterio Instalaciones de
valorizacion del C02? ! [Selecoione una oprién =
£Quiere usted que se e valore por el criterio Proyecto conotros
elementos i deres? ' [Seteccione una opzion =l
&Quiere usted gue se le valore por el criterio Municipios reto
demografico? ' [Seteccione una opeion =l |
£Quiere usted gque se le valore por el criterio Municipi icio -
justa? bl [Selecmaﬂe una opcicn | - I
¢Quiere usted que se le valore por el criterio Impacto reto demografico |
y transicion justa? it | Selectione una opeién | = |
¢ Quiere usted que se le valore por el criterio Impacio ¢ 3 r
v 2 [ uns opeien [=]
£ Guiere usted que se le valore por el criterio Impacto igualdad de |
género? ! | seteccione una opsién =]
¢Quiere usted que se le valore por el criterio Proyecto realizado por |, . b

Al rellenar los datos e indicar que se quiere guardar y validar, si se detecta algun error
surge un mensaje de aviso indicando los errores a subsanar asi como un mensaje
explicativo de las acciones resultantes de pulsar los botones aceptar y cerrar.

Mensaje de Validaciones

I El NIF del beneficiario es obligatorio.
La direccién postal del beneficiario es obligatoria.

. El codigo postal del beneficiario no perienece a la provincia seleccionada
o no tiene el formato cormecto.

' El comeo electronico del beneficiario es obligatorio.

La repeticion del correo elecirénico del beneficiario es obligatorio.
El NIF/NIE del representante no es valido.

. El codigo postal del representante no pertenece a la provincia
seleccionada o no tiene el formato correcto.

La pagina actual contiene errores:

s Pulse 'Aceptar' para cerrar esta ventana y continuar cumplimentando el
formulario.
» Pulse 'Cerrar para salir y guardar el formulario en borrador.

[ Aceptar Jl Cerrar J

m EER mm IDAE

Instituto para ta Diversificacién
¥ Ahorro de la Energla
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2.2 Documentacién para incluir en la solicitud

Para adjuntar documentos al expediente, se debe pulsar “Agregar”’ al lado de cada
documento. Es obligatorio incorporar al menos uno dentro de cada carpeta para poder
acceder a la ventana de firma y presentacion de expediente. Se debera incorporar en la
carpeta correspondiente toda la informacion solicitada que se describe en las bases
reguladoras de la convocatoria de ayudas.

A través del botén “Agregar”, aparece el enlace “Buscar” (enmarcado en rectangulo),

mediante el cual se podran adjuntar los archivos correspondientes.

Documentacion obligatoria

4 F laric solicitud BIOGAS. Eiior

] NIF/NIE solicitante {Deben incluirsen tantes documentos come miembros del consercie T Aoregar

¥ NIF/NIE representants

¥ Documentacién acreditativa de las facultades de representacién (Deben incluirsen tantos documentos come miembros del consercic)....
Documentacién que acredite el alta en el Censa de Empresarios, Profesionales y Retened, {Deben incluirsen tantos d

como miembros del consorcio)

Declaracion responsable segin el AlLA1.c {Deben incluirsen tantos documentos como miembros del consorcio).

Certificados tributarios, cumplimiento obligaciones 5§ (Deben incluirsen tantos documentos como miembros del consorcio]

Declaracion de ausencia de conflicto de intereses (DACI) (Deben incluirsen tantos documentos como miembros del consorcio).

Presupuesto desglosado de empresals que realizaran las ach

Plan estratégico de origen de tes y su impacto.
Justificacion del limiento DN SH.
Memoria resumen de cumplimiento de la valorizacién del 70% de los residuos de construccion ¥ demoliCiON. . ... T A ore

Podran aparecer diversos errores en el proceso de carga de la documentacion: formato

invalido, documento demasiado grande, nombre del documento incorrecto, etc.

Corrija los errores seleccionando, para el primero de los errores indicados, un archivo
con formato admisible, para el segundo, dividiendo el documento en documentos mas
pequenos y para el tercero cambiando el nombre del documento que desea adjuntar
eliminado aquellos caracteres que no son admitidos dentro del nombre del documento.

7% GOBERNO  MINISTERIO ,‘
DEESPANA  PARA LATRANSICION ECOLOGICA
Y EL RETO DEMOGRAFICO y
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3. Firma de la documentacion

Antes de proceder a la firma se debe comprobar que todas las secciones del apartado
“Documentaciéon comun” estan precedidas por el simbolo “ (enmarcado en rectangulo
azul en la siguiente figura) (se debe acceder con el certificado del representante legal
que se ha introducido en el formulario). Sélo entonces se debera pulsar el botén
“Siguiente”, para proceder a la firma de todos los documentos. Si pulsa el botén y no
todo esta correctamente cumplimentado la aplicacién le devolvera un error indicando

que hay documentos obligatorios que no se han incorporado.

Documentacion obligatoria

i Formulario solicitud BIOGAS
D N NIF/NIE solicitante (Deben incluirsen tantos documentos como miembros del consorcio).

&= MNIF Beneficiario.pdf

"] NIF/NIE representants.

&= [|F Representante. pdf

N Documentacion acreditativa de las facultades de representacion {Deben incluirsen tantos documentos como miembros del consorcio).

&= Representacion.pdf

N Escritura piblica de constitucion {Deben incluirsen tantos documentos como miembros del consorcio).

&= Obligaciones.pdf Wer Eliminar

A continuacion, aparece una pantalla de firma donde figuran todos los documentos que
van a ser firmados, entre ellos el documento generado tras la cumplimentaciéon del
formulario. Estos documentos se pueden descargar individualmente, haciendo clic en el
titulo o en la flecha de descarga que figura a la derecha de cada documento, o bien
descargarlos todos desde el icono inferior derecho “Descargar toda la documentacion”

que generara un archivo zip con toda la documentacion que va a firmar y presentar.

i Con certificado digital

wa Formulario solicitud BIOGAS (Pendiente de firma
wa Para T3: Memoria técnica - (Pendiente de firma)

wa Dalos de las materias primas ulilizadas para la produccion de! biogas - (Pendiente de firma)
L Memoria general del proyacto - (Pendiente de firma)

AlV. 3:6° Presentacion de Informe del Gobierne autondmico y/o local relative a la adecuacion del proyecto a las
== pricridades de |a palitica autonémica y/o local - (Pendiente de firma)

&= Acreditacion de proyecto realizado por SAT - (Pendiente de firma}

wa Acreditacién de que el proyecto se realiza por entidad sin &nimo de lucro - (Pendiente de firma)
wa Acreditacion de que el proyecto se realice por cooperativas agrarias - (Pendiente de fIrma b s
& Acreditacién del impacto sobre 1z iqualdad de género - (Pendiente de firma

oo o o o o [ o o

== Acreditacion del impacte sobre vulnerable - (Pendiente de firma}

232 - -

5% GOBIERNO  MINISTERIO
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Una vez revisados los documentos podemos proceder a la firma de estos pulsando en
el boton Firmar documentos que le lleva a la siguiente pantalla:

h Firma Electrénica ? o P
N - .
.
&=

Tras pulsar en Firmar todos o firmar uno a uno surge la siguiente pantalla:

£ | Firmar x
Declaracion responsable. pdf
Censo empresarios. pdf

Poder Representacion. pdf

NIF Representante. pdf

NIF Beneficiario.pdf

La documentacion ha sido firmada.
Pulse aceptar para continuar con el tramite.
Recuerde:
En la sede debera pulsar el boton presentar para
finalizar.

Aceptar

GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
Y EL RETO DEMOGRAFICO

Instituto para (a Diversificacin
y Ahorro de la Energfa
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4. Presentacion de la solicitud

Tras completar el proceso de firma, si no se redirige automaticamente, se debe pulsar

sobre “firma electrénica”.

q Firma E\eclr(}nlcal ? B

Se debera pulsar “Presentar tramite” para iniciar el registro telematico y la presentacion
del expediente.

Inicio tramite - Paso 2 de 3 - Presentacion

La documentacién ha sido firmada correctamente. Para finalizar Ia presentacién de la solicitud pulse en el botén "Presentar tramite”. x

v

Con certificado digital

Tramitacién on-line con certificado
digital: Necesitara identificarse
digitalmente para poder realizar el
tramite (mediante certificado digital
de la FNMT o cualquier otro
expedido por las Autoridades de
Certificacion admitidos en la sede)
Podra seguir el estado del
expediente de manera telematica

Presentar tramite

27

Registrando expediente y documentacion presentada o,
Generando justificante de presentacion

Firmando justificante de presentacion

Registrando justificante de presentacion

Una vez presentada la solicitud se visualiza la siguiente ventana resumen desde la que
se podra acceder al expediente (1), ver el justificante de presentacién (2) y descargar
los documentos firmados (3).

GOBIERNO MINISTERIO ,
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
Y EL RETO DEMOGRAFICO
16 st pars s Oversccin
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Su solicitud se ha recibido comectamente y se encuentra en curso
Nimero de referencia: PR-BIOGAS-.
Fecha registro de entrada: FECHA Y HO

Para acceder al detalle del expediente puls 1

2

A continuacion puede descarga;el stificants de

Justificante de presentacion telematica

Formulario selicitud BIOGAS

LY

Para T3: Memoria técnica

4

Datos de las materias primas ufilizadas para la produccion del bioga

Memoria general del proyecic

AIV. 3.6: Presentacion de Informe del Gobiemnao autonomico y/o local relativo a la adecuacion del proyecio a las

prioridades de la politica autondmica yfo local
Acreditacion de proyecto realizado por SAT.

’

Acreditacion de gue el provecto se realiza por entidad sin animo de lucro

Acreditacion de que el proyecto se realice por cooperativas agraria

Acreditacion del impacto sobre la igualdad de géner

[o= = [o= [e= fc- [ o= [4= o= [@=

o
Deszcargsr fods is
documentacidn

En la siguiente figura se muestra un ejemplo de justificante de entrega:

17

CONFIRMACION DE SOLICITUD EN CURSO

; [ eae Expedienie I Facha regisiio |

[ [__PrBIOGAS. .

Informacion del representante

Nombre
Primer apelido
Segundo apeliido
CIF/NIF
Emall
Informacion del Beneficiario
Nombre de Empresa
NIF
Tipo Beneficiario

Informacion del Proyecto (solicitud)

Estimado/s Sr/s:

Por la presente se le comunica que su solicitud de ayuda al proyecto objeto del expediente de
referencia, se ha cursado adecuadamente y se encuentra a la espera de ser evaluado, por lo que
el beneficiario recibird en cualquier caso, aviso del resultado de esta evaluacion, deblendo
consultar el enlace para obtener la informacién al respecto o en su caso atender los

requerimientos resultantes de la misma.

Atentamente,

Servicio de validacion de solicitudes de ayuda
di para la de ayudas a i de

instalaciones de biogas

%,
_ASUNTO: Programas de para la de ayudas a singuin,_ S5,
instalaciones de bi Q/
s EXPEDIENTE N°: PR-BIOGAS- -+ 73
L °

GOBIERNO
DE ESPANA

MINISTERIO

v
PARA LA TRANSICION ECOLOGICA ’
Y EL RETO DEMOGRAFICO ’,

IDAE

Instituto para (a Diversificacin
y Ahorro de la Energfa
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Catilogo de tramites

Programias de incentivos para la congesin de ayudas a proyectos singulares de instalaciones de biogss - PR-BIOGAS-__.._.

Programas de incentivos para la concesion de ayudas a proyectos singulares de instalaciones de biogas - PR-BIOGAS-.........
Informacion general del expediente 3 Datos de solicitud 6
adie . == NIF/NIE soficitante {Deben incluirsen tantos
Expedients con codigs PR-BIOGAS-......... y tramitado por BIOGAS. Mostrar formilario = PRy e
Regisirado en la oficina BIOGAS con ndmerm N° a fecha FECHAY HORA Beneficiario. pdf)
Sa encuentra en curso w=  NIF/NIE representante (MIF Reprezentanie. pdi]
niciada ol 25/05/2022 09.15-26 == Documentacion acreditativa de las facultades de

representacion (Deben incluirsen tantos documentos

Interesatios en el expediente 4 9 come miembres del consorcio) (Represeniacion. poi)

&= Eseritura piblica de constitucian (Deben
&  solicitante (1) incliirsen tantos documentos como miembros del
consorcio) (Obligaciones. pdf

&  Beneficiario o
= &= Certificada del Registro Mercantil o, en su
&  Representante Principal U defecto, poder notarial (Deben incluirsen tantos
documentos coma miembros del consorcio)
(Datoz pdf)
12 3
Tareas

5

Otros documentos presentades 7

Solicitud de renuncia . Pendiente
infciada ef 25/05/2022 03.40 Aviuaimenie no existen oiros datos de fa soficitud
- Salicitud de modificacion de interesados - Fendiente

Iniciads i 25/06/2022 09:40

Ver finalizadas

Una vez la solicitud esta presentada el expediente en oficina virtual se muestra:

Doénde se encuentra las siguientes secciones:

1: Si dispone de varios expedientes presentados podra acceder a un listado resumen
para su acceso.

2: Se trata de un buscador de codigo de expediente, es una utilidad para buscar un
expediente si dispone de varios.

3: Informacion general del expediente.

4: Interesados del expediente.

5: Tareas disponibles para realizar, cuando es presentada la solicitud las tareas de
solicitud de renuncia y modificacién de interesados se encuentran disponibles (Mas
detalle en los apartados 5 y 6 del documento).

6: Se encuentran disponibles todos los documentos de la solicitud firmados para su
consulta.

7: Se encontrara disponible la documentacion que sea presentada en las siguientes

fases de la tramitacién para su consulta.

GOBIERNO MINISTERIO : ‘
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
Y EL RETO DEMOGRAFICO N
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5. Solicitud de modificacién de interesados

Plan de Recuperacion,
Transformacion y Resiliencia
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GAS

La “Solicitud de modificacion de interesados” se realizara a través del enlace “Editar”

que aparece cuando se pulsa el desplegable situado a su derecha.

Tareas

Solicitud de renuncia

Solicitud de modificacion de interesados ..
Editar
—_

Pendiente
Iniciada el 31/01/2022 17:21
Pendiente
Iniciada el 31/01/2022 17:21

Ver finalizadas

Llegaremos a la siguiente ventana, la cual completaremos eligiendo las operaciones

sobre los interesados del expediente, a continuacion, se detallan las opciones.

Resumen de los cambios solicitados pendientes de aprobacion
Norbre NIFINIE

No extsten regisiros

Interesado 1

AYUDA:
La lista de interesados solo mostrara los interesados que tienen al menos una operacion.

Para i la solicitud de

ion de interesados:

1. Seleccione la operacién que desea realizar

2. Cumpli cor los datos idos y pulse ‘Guardar’

3. Pulse el boton firmar para realizar la firma de la solicitud de modificacion de interesados
4. Por Ultimo, pulse presentar para realizar la presentacion

SOLICITANTE 2
Modificacion
BENEFICIARIO 3

Modificacion
REPRESENTANTE 4
Modificacion | Alta | Baja

CONTACTO §
Modificacion Alta Baja

Operacién

Acciones

1: Se identifican los interesados vigentes en el expediente

2: Operacion de modificacion de los datos del solicitante

3: Operacion de modificacion de los datos del Beneficiario

4: Operacion de alta / modificacion / baja de un representante

5: Operacion de alta / modificacion / baja de un contacto

Una vez hayamos pulsado el boton “Guardar’ que se visualiza en la pantalla de

modificacion, deberemos todavia “Firmar” la solicitud de modificacion de interesados:

5% GOBIERNO  MINISTERIO
DEESPANA  PARA LATRANSICION ECOLOGICA
19 Y EL RETO DEMOGRAFICO
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Solicitud de modificacion de interesados (En cursa)

a Firma Electronica

Tigo application/pdf
Fecha de afta 14-01-2022 10:34:44

Tamanio 175.015 Bytes

“ SOLICITUD_MODIFICACION_INTERE SADOS_v04.pdf

Después de haber presentado la solicitud de modificacion, a través de la pagina

resumen de nuestro expediente, podemos acceder a la misma en la seccion “Otros

documentos presentados”

6. Solicitud de renuncia

Si se desea realizar una renuncia a una solicitud de ayuda debera hacerlo a través de

la tarea “Solicitud de renuncia”

El proceso de renuncia sigue el mismo procedimiento detallado para la solicitud de

modificacion de los interesados. En la figura se ve el enlace “Editar” a través del cual

se accede a la solicitud de renuncia.

Tareas

Solicitud de renuncia_ ..
Editar

Solicitud de modificacion de interesados .
Iniciada el 31/01/2022 17:21

Pendiente
Iniciada el 31/01/2022 17:21

Debe firmar y presentar para concluir ef proceso & En curso

Ver finalizadas

Llegaremos a la siguiente ventana, la cual completaremos como corresponda:

Una vez hayamos pulsado el botén “Guardar y validar’ se debera todavia “Presentar”

la solicitud de renuncia:

20
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| Gusrdar' Guardar y valldar I

SOLICITUD DE RENUNCIA

Manifiesto RENUNCIA a la solicitud de ayuda (y/o préstamo en caso de que existiera), por las siguientes razones:
)

Guardar | Guardar y valldar

Tareas
~ Solicitud de renuncia . Debe presentar la documentacion y finalizar la tarea para conciuir el proceso & En curso
Iniciada el 31/074_Editar
~ Solicitud de mod interesados . Debe firmar y presentar para concluir el proceso & Encurso
—

Iniciada el 31/01/2022 17:21

Ver finalizadas

Al pulsar “Presentar” accederemos a la firma de la solicitud de renuncia y a su

tacién:
u Debe firmar este documents-para poder realizar la i0 itica dela i6n. Cuando pulse en "Firmar docamentos” serd redirigido a 1a pasarela de firma digital, una vez ®
alli proceda‘a firmar el documento y vuelva a esta oficina virtual para conlap ign i

Si desea volver al detalle del expediente, pulse el botdn 'Volver

=

IDAE_RENUNCIA

&= 3, IDAE

UNION EUROPEA

El Beneficiario Entidad con NIF manifiesta RENUNCIA a la
solicrtud de ayuda (y.‘u prestamo en caso de que e)(lsllera) cunespondlente al

GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA I D A E
21 Y EL RETO DEMOGRAFICO

Instituto para (a Diversificacin
¥ Ahorro de la Energla



Financiado por T‘ B | O
la Unién Europea

. Plan de Recuperacion,
NextGenerationEU Transformacién y Resiliencia G AS

La documentacién ha sido firmada correctamente, para finalizar la presentacitn puls en el boton ™ " Si esta ventana, la docy ién no serd pi ytendrd que
iniciar de nuevo el proceso de firma.

Si desea volver al detalle del expediente, pulse el botdn "Volver'

.

Después de haber presentado la solicitud de renuncia, a través de la pagina resumen
del expediente, se puede acceder a la misma en la seccién “Otros documentos
presentados”.

Instituto para (a Diversificacin
¥ Ahorro de la Energla
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